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Como aceder ao Servigo de Certificacdo PME?

Para se registarem no servico de Certificacdo PME, as empresas devem aceder a area do servico de Certificacao

PME através da pagina do IAPMEI (www.iapmei.pt): Certificagdo PME> Empresas > Registo on-line.

Passo 1: Seleccionar “Certificagdo PME”.
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Passo 2: Seleccionar “Empresas”
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passc-a-passo
0 que &7

O Decreto-Lei n.° 372/2007, de & de Novembro, veio criar a cerfificacéo por via electrdnica de micro, pequena e média empresa, a qual pemmite aferir o estatuto de PME de qualquer
empresa interessada em obter tal gualidade, de acordo com a Recomendatdo da Comunidade de 6 de Maio de 2003 (2003/361/CE).
Quais as vantagens?
A certificacSo onine visa fundamentalmente:
¥+ Simplificar e acelerar o tratamento adminisirativo dos processos nos quais se reguer o estatuto de micro, peguena e média empresa;
- Permitir maior fransparéncia na aplicacéo da definigio PME no dmbito dos diferentes apoios concedidos pelas entidades plblicas;

- Permitir a participagdo das PME nos diferentes programas comunitarios e garantir uma informacéo adequada 4s entidades interessadas no que respeita a aplicag o da definicdo

%+ Garantir que a3 medidas e apoios destinados 43 PME se apliqguem apenas 43 empresas que comprovem esta qualidade;
- Permitir uma certificacdo multiuso, durante o seu prazo de validade, em diferentes servicos e com distintas finalidades.
Qualguer empresa pode, assim, obter on-line e gratuitamente, essa certificag&o de modo automético & imediato, ficando dispensada de entregar os documentos probatorios de

classificag 3o sempre que se candidate aos apoios na Administrago Plblica & nas entidades protocoladas neste ambito.

Para que efeitos pode ser utilizada?

A utilizacéo da certificacBo de PME & obrigatdria para todas as enfidades enveolvidas em procedimentos que exijam o estatuto d2 PME, designadamente a8 seguintes:
- senigos da administrag3o directa do Estado;

- organismos da administrac&o indirecta do Estado;



Passo 3: Seleccionar “Registo on-line”.

Caso seja uma empresa com sede no Continente deve seleccionar “Registo on-line — Empresas do Continente”.

Caso tenha sede numa das regides autbnomas deve efectuar o registo através do respectivo botéao.

Provedor do Cliente

B —

= Tem -Z

[ Cenro do Recursos
S[Novdsses |
Sfvemos
I T

Registo +

E-Mail:

Password:

== Enviar
*-Registe-se e conhega
as vantagens

+#-Subscreva as nossas
newsletters

v

Pesquisar

Temas
In=ira aqui qualguer
assunto ou palavra
relacionada que
deseje encontrar.

#% ENCONTRAR

|IAPMEI

Pareerias para o Crascimants

Pagina Inicial

Novidades Contacte-nos

INICIO + Temas A-Z + Gerir + Certificagdo de PME on-line + Artigo: Empresas

TemasAz
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Empresas

Faga o registo prévio da sua empresa

Se & uma empresa que pretende obter a Certificacdo de PME, deve proceder a um registo prévio para dar inicio ao processo de certificaco, e em seguida preench
certificagio.

O registo s6 pode ser feito uma vez. Depois de registada, para aceder ao seu processo em novas sessbes, incluinde ao formulario electronico de certificagio, de
botdo “Aceda ao processo de certificagdo da sua empresa’.

- Registo on-line

Empresas do Continente

“ Registo on-line - Registo on-line

Empresas da RA Madeira Empresas da RA Agores

Aceda ao processo de certificagdo da sua empresa

Se é cliente-empresa ja registado para efeitos de Certificacdo de PME, pode aceder ao seu processo de certificacio on-line através do link seguinte:
- Acesso ao
processo on-line

23.01.2009




Passo 4: Preencher os dados de registo solicitados, nomeadamente dados de identificacdo e password de

acesso ao servico de Certificacdo PME, e gravar.

©ertificacaoPME

— Dados de registo:

Mimero de Contribuinte: |:|

Nome:

|

Morada: [
Cddigo Postal: |
Distrito: [
Concelho: [
|

|

|

[Seleccionar)

<[]

Freguesia:

Telefone:
E-Mail:
Password: ] epetrraswodi[ |

[Mota: A password devera ter pelo menos 7 caracteres.]

Gravar <= Voltar

Uma vez efectuado o registo, as empresas sdo encaminhadas de imediato para a sua area personalizada do
servico de Certificacdo PME, de modo a poderem efectuar a sua primeira certificacao.

Podem também, caso prefiram, interromper o processo logo apds o registo sem procederem a sua primeira

certificacdo, regressando apenas mais tarde para o fazerem.



Para efectuarem, em qualguer momento posterior, qualquer operacédo de certificacdo ou qualquer consulta ao
seu processo de certificacdo, as empresas devem aceder a sua area do servico de Certificacdo PME através da
pagina do IAPMEI (www.iapmei.pt): Certificacdo PME > Empresas > Acesso ao seu processo on-line. Nesta
janela devem introduzir o seu NIF e a password de acesso ao servigco de Certificacdo PME (escolhida pela

empresa aquando do registo).

Passo 1: Seleccionar “Certificagdo PME”.
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Passo 2: Seleccionar “Empresas’
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0 que &7

O Decreto-Lei n.° 372/2007, de & de Novembro, veio criar a cerfificacéo por via electrdnica de micro, pequena e média empresa, a qual pemmite aferir o estatuto de PME de qualquer
empresa interessada em obter tal gualidade, de acordo com a Recomendatdo da Comunidade de 6 de Maio de 2003 (2003/361/CE).
Quais as vantagens?
A certificacdo onine visa fundamentalmente:
¥+ Simplificar e acelerar o tratamento adminisirativo dos processos nos quais se reguer o estatuto de micro, peguena e média empresa;
- Permitir maior fransparéncia na aplicacéo da definigio PME no dmbito dos diferentes apoios concedidos pelas entidades plblicas;

- Permitir a participag&o das PME nos diferentes programas comunitarios & garantir uma informac#o adequada 3s entidades interessadas no que respeita a aplicag 3o da definicdo
PME;

¥- Garantir que a3 medidas e apoios destinados 4s PME se apliqguem apenas s empresas que comprovem esta qualidade;
- Permitir uma certificacdo multiuso, durante o seu prazo de validade, em diferentes servicos e com distintas finalidades.
Qualguer empresa pode, assim, obter on-line & gratuitamente, ess8 cectim:agﬁo de medo sutoméatico & imediato, flcando dispensada de entregar os documentos probatorios de
classificagdo sempre que se candidate aos apoios na Administragao Pdblica e nas entidades protocoladas neste ambito.
Para que efeitos pode ser utilizada?
A utilizacéo da certificacBo de PME & obrigatdria para todas as enfidades envelvidas em procedimentos que exijam o estatuto d2 PME, designadamente as seguintes:

- senigos da administrag3o directa do Estado;

- organismos da administragdo indirecta do Estado;



Passo 3: Seleccionar “Acesso ao seu processo on-line”.
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Faga o registo prévio da sua empresa

Se & uma emprasa que pretends obter a Certificagio de PME, deve proceder a um registo prévio para dar inicio ao processo de certificacio, & em seguida preenck

certificacio.

O registo s0 pode ser feito uma vez. Depois de registada, para aceder ao seu processo em novas sessoes, incluindo ao formulério electronico de certificacdo, de

botdo “Aceda ao processo de cerificacdo da sua empresa’

~ Registo on-line

Empresas do Continente

- Registo on-line

Empresas da RA Madeira

Aceda ao processo de certificagdo da sua empresa

> Registo on-line

Empresas da RA Acores

Se & clisnte-empresa ja registado para efeitos de Certificacdo de PME, pode aceder a0 seu processo de certificacdo on-ing através do link seguints:

« Acesso ao seu
processo on-line N

23.01.2009




Passo 4: Introduzir NIF e password de acesso. Ao fazer OK fica automaticamente na pagina inicial da

Certificacdo PME da empresa cujo NIF indicou.

©ertif icacaoPME /) \APMEI

Login
Mimero de Contribuinte: Password:

Indigue o NIF e Password para iniciar sessao
[& oK

5e ainda ndo se encontra registado, registe-se agui.
Esgueci-me da password!




Caso tenha esquecido a password, pode usar a funcionalidade “esqueci-me da password”.

(©ertificacdoPME

/) IAPMEI

P g 14 e e

Login
Mimero de Contribuinte: Password:

Indigue o NIF e Password para iniciar sessao

[& oK

5e ainda ndo se encontra registado, registe-se agui.
Esgueci-me da password!




Para o efeito deve introduzir o NIF e o e-mail utilizado no registo do servico de Certificacdo PME.

(©ertificacdoPME (/) |APMEI

— Recuperacdo de password:

Numero de Contribuinte:

E-Mail {Utilizado no registo): |
@, Enviar @ Voltar

Introduza o seu nif € email registados e seleccione "enviar”. Uma nova password serd enviada para o seu e-mail

10



Quando entram na area da Certificacdo PME as empresas ficam posicionadas na pagina inicial.
Para acederem aos formularios de certificagdo devem ir aos itens “Operagdes de Certificagdo Disponiveis” ou

“Outras Operagoes de Certificacdo Disponiveis”.

Inicio Representante Processo de Consultas Informacdo Util

Certificagdo Autorizadas

Operacies de Certificacio Disponiveis h Alertas

Antes de iniciar qualguer operacdo deve verificar De momento no existe qualquer alerta!

== o5 dados do representants da empresa est3o Consulte historico de alertas
Bepresentante

actualizados.

Cada operagdo de certificagdo tem um propdsito e

um formato especificos. Verifique que operacdo de - Operacies
certificagdo deve realizar em cada momento } 3 de Certificacdio

Para poder reglizar operaciies de certificagdo deve previamente preencher a
ficha do "Representante”.

- Qutras Operacies de Certificacio Disponiveis:

De momento n3o pode iniciar mais nenhuma operagdo.

Estado do Processo

Situacdo Actual da Certificaciip: NEo Certificada
Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o meu Processo de Certificacdo.

11



Tanto no menu superior como através de botdo na area “Operagdes de Certificagao Disponiveis”, as empresas
tém disponivel um acesso para a ficha do seu representante para efeitos de Certificacdo PME. Esta area deve
conter sempre os dados actualizados do representante da empresa para efeitos do processo de Certificacdo
PME.

Antes de iniciarem a primeira certificacdo as empresas tém que preencher a ficha de identificacdo do

representante. Enquanto esta ficha ndo estiver completa ndo poderéo iniciar a certificagdo; ndo existira qualquer

operacédo de certificagdo disponivel.

Inicio Representante Processo de Consultas Informacdo Util
Certificagdo Autorizadas
Operacoes de Certificacio Disponiveis Alertas
Antes de iniciar qualquer operacio deve verificar De momento nio existe qualquer alerta!
se os dados do representants da empresa estdo Consulte histérico de alertzs mmmmmmmmmm———"m1

Representante

actualizados. —
Cada operagdo de certificagdo tem um propdsito e

um formato especificos. Verifique que operacdo de

certificacio deve realizar em cada momento de Certificacio
er realizar operagiies de certificagdo deve praviamentes preen
ficha do "Representante”.

- Qutras Operacies de Certificacio Disponiveis:

De momento n3o pode iniciar mais nenhuma operagdo.

Estado do Processo
Situagdo Actual da Certificacdo :
Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o meu Processo de Certificacdo.
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Na pagina inicial as empresas tém ainda disponivel, para além das operacfes de certificacdo, um item de
“Alertas”, que contém alertas relativamente aos prazos obrigatérios automaticos do seu processo de certificacao,
designadamente, prazos para terminar operacdes em curso e prazos para a realizagcdo de operacdes de
renovagéao e de confirmagéo de dados estimados.

Chama-se a atengdo para o facto de existirem ainda, no ambito da Certificacdo PME, prazos legais para a
realizacdo de operacdes de alteracdo da certificacdo, os quais, pela sua natureza, ndo sao, no entanto, passiveis

de integrar num sistema de alertas.

Inicio Representante Processo de Consultas Informacso Uil
Certificagdo Autorizadas
Operacoes de Certificacdo Disponiveis Alertas
Antes de iniciar qualguer operacio deve verificar Alerta
se os dados do representante da empresa esto Representante [l A sua certificacdo devera ser renovada at€ ao proximo dia 12-08-
actualizados. CESEREREE 2015, o>
Cada operagio de certificagio tem um propdsito & T
um formato especificos, Verifigus que operacio de - jes

e ) [P
certificaciio deve realizar em cada momento 2 de Certificaciio

Renovacdo da certificacdo (verifique 2gui se & 2 operacie que pretende realizar)

- Qutras Operacies de Certificacio Disponiveis:

Alteracdo de elementos da certificacdo (verifique 2qui se é a operagio que pretende realizar)

Correccdo de dados (renovacio da certificac8o) (verifique agui se & a operagio que pretende realizar)

Estado do Processo
Situacdo Actual da Certiﬁcagéo:
Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o meu Processo de Certificacdo,

13



Na pagina inicial as empresas podem verificar também qual o estado actual do seu processo de certificacao,
designadamente, qual a situacdo actual da sua certificacdo — certificada, ndo certificada, caducada ou revogada

— €, no caso de estar certificada, qual o estatuto actual da sua empresa — micro, pequena ou média empresa.

Inicio Representante Processo de Consultas Informacso Util
Certificagdo

Operacies de Certificacdo Disponiveis Alertas

Antes de iniciar qualguer operacio deve verificar Alerta

se os dados do representante da empresa esto Representante [l A sua certificacdo devera ser renovada at€ ao proximo dia 12-08-

s Representants
actualizades. 2015. 53>
Cada operagio de certificagio tem um propdsito & e s e Sl

B  Operscies

um formato especificos. Verifigue que operacio de
2 de Certificacio

certificagan deve realizar em cada momento

Renovacdo da certificacdo (verifique 2gui se & 2 operacie que pretende realizar)

- Qutras Operacies de Certificacio Disponiveis:

Alteracdo de elementos da certificacBo (verifique 2qui se é a operagio que pretende realizar)

Correccdo de dados (renovacio da certificaco) (verifigue agui se & a operagio que pretende realizar)

Estado do Processo /

uagao Actual da Certificaggo:
tuto Actual da Empresa:  |Peguens

Ir para o meu Processo de Certificacdo,

14



Para consultar os detalhes do processo devem aceder a “Ir para o meu Processo de Certificacao”.

Alternativamente poderdo aceder directamente a esta informacao detalhada acedendo a “Processo de

Certificagao” no menu superior.

Informacso Uil

Inicio Representante 0 Consultas

Certificagdo Autorizadas

Operacoes de Certificacdo Disponiveis Alertas
Antes de iniciar qualguer operacio deve verificar Alerta
se os dados do representants da empresa estio Representante nA sua certificacdo devera ser renovada até ao proximo dia 12-08-
] presentante
actualizades. 2015, >3

Cada operacdo de certificacdo tem um propdsito
um formato especificos, Verifigus que operacio de -
certificagao deve realizar em cada momento 2

de Certificacio

Renovacdo da certificacdo (verifique 2gui se & 2 operacie que pretende realizar)

- Qutras Operacies de Certificacio Disponiveis:

2 i 30 (verifigue agui se & a operagdo que pretende realizar)
Alteracdo de elementos da certificacdo i d i}

Correccdo de dados (renovacio da certificaco) (verifigue agui se & a operagio que pretende realizar)

Estado do Processo
Situacio Actual da Certificaciod C=ticad= |

Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o meu Processo de Certificacdo, h

15



Ai, na area superior da pagina, as empresas que se encontrem em situacdo de certificada poderdo aceder aos
seus relatdrios e certificados.

- Situacao da certificacdo:

Identificacdo: |
Mimero de Contribuinte: Situacio: [Pequen |
Regido: = Motivo da Revogagdo: vio Aplicdvel |

Relatério | [ Certificado

Estes cronogramas reflectem a situago da certificacio e de todo o seu histérico & data actual. Caso queira verificar qual era a situagso da
sua certificacdo em momentos anteriores deve preencher a data passada em que se pretende posicionar. Tenha em atencdo que este
reposicionamento no tempe pode indicar uma situagdo ndo valida & data de hoje,

Data para consulta: | |
Situacdo da Certificacdo Estatuto Atribuido
Certificada  13-02-2012 11:40:02 Pequena 13-02-2012 11:40:02

— Historico do Processo:

Operacdes de Certificagdo

Nimero Operacao Data Inicio Data Submissdo Data Efeito Estado Data do Estado Estatuto

Primeira certificagdo  13-02-2012 13-02-2012 13-02-2012 Terminada Peguena [ Relatério | [ Certificado

16



Nessa area as empresas poderdo também consultar o histérico de operacdes realizadas, assim como 0s
cronogramas da sua certificacdo, que lhes mostram em que periodos estiveram certificadas ou, no caso de ter
acontecido, em que periodos viram a sua certificacdo caducada ou revogada, e qual o estatuto de que

beneficiaram em cada momento de certificacéo.

- Situacdo da certificacdo:

Identificacdo: | |
Mamero de Contribuinte: Situagio: —artificad Estatuto: [Pequs |
Regido: Continents Motivo da Revogagdo: | r . |

Relatério | [ Certificado

Estes cronogramas reflectem a situagdo da certificacio e de todo o seu histdrico & data actual. Caso queira verificar qual era a situagBo da
sua certificacdo em momentos anteriores deve preencher a data passada em que se pretende posicionar. Tenha em atencdo que este
reposicionamento no tempo pode indicar uma situagdo ndo valida & data de hoje,

Data para consulta: | |

Situagdo da Certificacdo Estatuto Atribuido
Certificada  13-02-2012 11:40:02 Pequena 13-02-2012 11:40:02

\_

— Historico do Processo:

Operactes de Certificacdo

Nimero Operacao Data Inicio Data Submissdo Data Efeito Estado Data do Estado Estatuto

Primeira certificagdo  13-02-2012 13-02-2012 13-02-2012 Terminada Peguena [ Relatério | [ Certificado

17



Como efectuar uma operacéao de renovacao da certificacdo?

A operagcdo de “Renovacdo da certificagdo” encontra-se disponivel no item “Operagbes de Certificacdo

Disponiveis”, na pagina de Inicio.

Para abrir o formulario deve aceder a “Renovacgao da certificagéo”.

Inicio Representante Processo de Consultas Informaco Util
Certificacdo Autorizadas
Operacoes de Certificacdo Disponiveis Alertas
Antes de iniciar qualguer operagdo deve verificar Alerta
se os dados do representante da empresa estdo Reprasentants D asua certificacdo devera ser renovada até ao préoximo dia 12-08-
actualizados. ——— 2015, >+
Cada operacio de certificacio tem um propdsito & e
um formato especificos, Verifigue que operagio de ' L =

certificacio deve realizar em cada momento

Renovacio da certificacio (verifique agui se & a operagio que pretende realizar)

A

- Dutras Operacies de Certificacdo Disponiveis:

Alteracdo de elementos da certificacdo (verifiqus aqui se & 2 operacio que pretende reslizar)

Comreccdo de dados (renovacdo da certificacdo) (verifique agui s € a operaco que pretende realizar)

Estado do Processo

SituacBo Actual da Certiﬁcagﬁo:
Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o meu Processo de Certificacdo,

Existe um prazo maximo de 60 dias para terminar cada operacdo de certificacdo, pelo que é gerado

automaticamente um alerta para esse facto. Deve seleccionar “OK”, para prosseguir.

Message from webpage le

P Akencdol
\'-!) Esta operacdn kerd que ser kerminada num praza maximo de 60 dias,

Antes de iniciar o preenchimenta do formulario leia, por Favor, o Manual de Spoio & Mavegacdo que se encontra no
menu lateral esquerdo do mesma Farmulario, em particular o ponko dedicado & operacdo que pretende efectuar,
Estamos convickos que |he ird ser Gkill

Cancel
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Como é obrigatério efectuar uma operacao de “Alteragdo de elementos da certificagdo” sempre que algum dos
seguintes elementos relativos a empresa se altera — elementos de identificacdo da empresa, como designagéo
social ou sede; outros elementos de identificacdo, como forma juridica, capital social ou objecto; aquisicées ou
alienacdes de capital ou participacbes sociais por parte da empresa ou dos seus relacionamentos directos;
relagbes relevantes indirectas da empresa com outras empresas, geradas, quer por via de empresas quer de
pessoas singulares; cisdo, fusdo ou dissolugdo —, havendo um prazo para o efeito (artigo 13° do D.L. n°
372/2007), a empresa tem que confirmar, antes de poder fazer a renovacdo da sua certificacdo, se alguma
dessas situacbes ocorreu, sem ter havido a devida comunicacdo ao servico electronico de Certificacdo PME,

depois da data em que foi realizada a Gltima operacao de certificacao.

4 Renovacao da Certificacao

= Ocorreu, entre a data da dltima operacdo de certificacdo e a data actual, qualquer alteracdo a situacdo da empresa que seja de comunicacao
obrigatdria ao abrigo do artigo 13? do D.L. n.? 372/2007, e cuja comunicacio ao servico de Certificacio PME ainda ndo tenha sido feita através da
respectiva operacdo de certificacdo (operacdo de alteracio de elementos da certificacdo)? [(Seleccionar) [ v |
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Caso tenha ocorrido uma destas alteracoes e a empresa ainda ndo tenha efectuado a respectiva operagéo de
“Alteracado de elementos de certificacdo”, deve responder “sim” a questdo e proceder ao preenchimento desse

formulario.

[Se ocorreu mais do que uma alteracdo ainda ndo comunicada, e essas alteracbes tiveram lugar em datas
diferentes, deve efectuar tantas operacdes de alteracdo de elementos de certificagdo quantas as datas de

ocorréncia, uma vez que cada alteracao corresponde a um momento especifico do tempo.]
Nao pode efectuar a “Renovacéao da certificagao”.

Com a resposta “sim” é disponibilizado de imediato um botdo de acesso ao formulario de “Alteracdo de

elementos de certificacao”.

4 Renovacdo da Certificacdo

= Ocorreu, entre a data da dltima operacdo de certificacio e a data actual, qualquer alteracdo a situacio da empresa que seja de comunicacdo
obrigatdria ao abrigo do artigo 13?2 do D.L. n.? 3722007, e cuja comunicacdo ao servico de Certificacdo PME ainda ndo tenha sido feita através da

respectiva operacio de certificacdo (operacdo de alteracio de elementos da certificacdo)? v
Iniciar operacdo de alteracdo de elementos da certificacdo:

@ Inici \

De notar que, por vezes, consoante a data de ocorréncia da alteragdo, a empresa pode ficar dispensada de

efectuar a operacao de “Renovacao da certificacdo” desse ano.

Depois de terminar a operacao de “Alteracdo de elementos de certificagdo” deve voltar a pagina “Inicio” e

verificar se a operacéo de “Renovacao da certificagao” esta disponivel no menu “Operacdes Disponiveis” ou nao.

Caso esteja, é porque mantém a obrigacdo de efectuar a renovacdo da certificacdo. Nesse caso deve, de
seguida, fazer a dita operacéo.

Caso nao esteja, deve verificar na area de “Alertas”, nessa mesma pagina de “Inicio”, se tem mais alguma
obrigacdo a cumprir e qual a data limite para o fazer. Caso ndo tenhas alertas disponiveis nessa area nao tem

qualquer outra operacgéao a realizar naquele periodo.
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Caso nao tenha ocorrido uma destas alteragbes, a empresa deve responder “ndo” a questdo, podendo entéo

proceder ao preenchimento do formulario de “Renovacgao da certificagao”.

Com a resposta “ndao” é disponibilizado de imediato um botdo de acesso ao formulario de “Renovagao da
certificagao”.

4 Renovacao da Certificacdao

= Ocorreu, entre a data da iltima operacdo de certificacdo e a data actual, qualquer alteracdo a situacdo da empresa que seja de comunicacio
obrigatdria ao abrigo do artigo 132 do D.L. n.? 372/2007, e cuja comunicacdo ao servico de Certificacdo PME ginda ndo tenha sido feita através da
respectiva operacdo de certificacdo (operacdo de alteracdo de elementos da certificacdo)?

Atencdo: Se ocorreu, entre a data da ultima operacao de certificacdo e a data actual, qualquer alteracdo a situacdo da empresa de comunicacao
obrigatdria, ndo deve proceder a renovacao da certificacio sem antes proceder aguela comunicacdo através da operacdo de alteracdo de elementos
da certificacdo, uma vez que ndo serdo aceites comunicacies de alteracies com data anterior 3 da renovacao. Salienta-se que, ao abrigo da alinea
e) do artigo 9° do D.L. n.? 372/2007, a ndo comunicacao de alteractes nos prazos previstos determinara a revogacdo da certificacdo.

Iniciar operacdo de renovacdo da certificacio:

[ Iniciar \
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O formulério abre directamente na pagina “Dados de Actividade”, que é a Unica que tem que ser preenchida.

A tabela indica quais as empresas para as quais devem ser apresentados dados de um novo exercicio.
Deve ser seleccionada cada empresa (cada linha).

Para cada empresa seleccionada é mostrada uma janela de edicdo, na qual devem ser indicados os dados de
actividade — UTA, volume de negdcios e balango — da empresa em questéo para o exercicio indicado.

Deve também ser indicado se, no exercicio, a empresa foi legalmente obrigada a elaborar contas consolidadas
ou a estar incluida nas contas consolidadas de outra empresa e ainda se ja procedeu a entrega da declaracao
anual contabilistica e fiscal (IES ou IRS, quando estejamos a falar de entidades singulares sem contabilidade

organizada) (campo “Declaracado Entregue”).

Dados de Actividade

Modao da Listagem: [Dados de Actividade [ |

Entidade Volume Negdcios|Balanco Total
| |Entidade [  Nome |Ano/uTA[volume Negécios|Balanco Total

® NIFA Empresa A 1 2014

) NIFB I Empresa B 2014

Nif: [NIFA |  Pais: [ [w] [ Sait
Mome: | Empresa A |

Mo Gltirmo exercicio contabilistico, Pedra Fosca - Construcdo e Desenvolvimento Imobilidrio, Lda fgiebrigada legalmentz a
elaborar contas consolidadas ou a estar incluida nas contas consolidadas de outra empresa?

Dados da actividade para o Ano de 2014

Atencao: Em Portugal, o separador decimal € a virgula, pelo que € esse o separador g
presnchimento destes campos. O ponto pode ser utilizado como separador de milhares, de fo
utilizacdo ndo & necessaria ou recomendada.
e efectivos/UTA e financeiros assumem o seu formato final apds "gravar”. Verifigue, por faveor, os valores
fingis apds gravacao antes de prosseguir,
Efectivos (UTA): Volume de Negdcios: (0,00 | Balango: |0.00 | h

Data limite de entrega da declaracio anual 3= Financas: Declaracio Entregue: h

Verificar Gravar

Verificar

De notar que, caso a empresa que esta a requerer a renovacao da certificacdo ainda ndo tenha procedido a
entrega da declaragao acima referida, ndo podera terminar a operacao de “Renovacgao da certificacdo”, posto que
esta s6 pode ser efectuada apés a entrega daquele documento as Financas. S6 quando tiver condi¢cdes para dar

resposta “sim” a esta questao podera submeter o formulario de “Renovacgéao da certificagcao”.

De notar ainda que o campo da “Data limite de entrega da declaracdo anual as Finangas” esta preenchido por
defeito com a data geral definida pelas Financas (15 de Julho), devendo apenas ser alterado caso a empresa

tenha um exercicio nao coincidente com o civil.
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Depois de se preencherem todos os campos da janela de edicao e se “gravar”, a tabela dos dados de actividade

no topo da pagina fica automaticamente preenchida (linha a linha).

Os botdes “Verificar” podem ser utilizados para confirmar se existem dados em falta na janela de edigdo ou na
pagina. Caso estejam todos os campos preenchidos sem incongruéncias vera a indicagao: “Informagéao valida”. A
verificagdo da pagina quando toda a informacgéo esta valida permite também ver qual a dimenséo da empresa no
ano.

Depois de ter terminado o preenchimento da pagina “Dados de Actividade”, a empresa deve seleccionar, no

menu lateral (& esquerda), a op¢ao “Declarac¢des Finais”.

Enftrada

Representante

Elementos de Identificacdo
Identificacdo
Actividade Econdmica

Apuramento de Reladonamentos
Directos e Indirectos

Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados

Todos os reladonamentos

Relacionamentos releva
Dados de Actividade
Diados Histdricos
Declaragies Finai

Manual de
Apoio A
Mavegacio

Nesta pagina vera de imediato um botao “Validar’. Tem que “Validar”.
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Entrada Declaracgies finais
Representante
Elementos de Identificacdo
Identificacdo
Actividade Econdmica
Apuramento de Relacionamentos
Directos e Indirectos
Por via de pessoas singulares
Relacionamentos Apurados
Todos os reladonamentos
Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade
Dados Histdricos
Declaractes Finais

Manual de
Apoio a
Mavegagio

Com a validacdo, e ndo havendo quaisquer lacunas ou incoeréncias no preenchimento, € mostrado o estatuto

atribuido a empresa e apresentado o relatério da operacao, assim como a declaracdo de responsabilidade da

prestacao da informagéo.
A empresa tem que abrir o relatério para verificar se todos os dados preenchidos estdo correctos.

[Caso existam erros de preenchimento deve corrigi-los antes de submeter o formulario. Para o efeito tem que

fechar a janela do relatério e no formulario voltar a pagina “Dados de Actividade” através do menu lateral.]

Entrada Declaragoes finais
Representante
Elementos de Identificacdo

tificacs
ICE."l..IfICag_I: . Estatuto atribuido: Micro
Actividade Econdmica

Apuramento de Relacionamentos

Directos e Indirectas Declaracdo de responsabilidade de prestacdo de informacdo

i o possnas N Bu,. s Htular do cargo de :, na qualidade de representante da empresa, dedaro que sdo
Relacionamentos Apurados verdadeiros os dados dos ewercicios contabilisticos fornecidos e as informaces prestadas relativas aos reladonamentos relevantes da
Todos os reladonamentos emprasa.

Relacionamentos relevantas
Dados de Actividade
Dados Histdricos
Declaragfies Finais Atenciol ) o __ _ . o
Para terminar esta operagdo deve aceder ao "Relatdric”, para confirmar =2 toda a informacdo que preencheu esta efectivamente comecta.
Depois de fechar o relatdrio passara a ter o botdo “Submeter” disponivel nesta pagina. A operacdo =6 fica terminada e produz efeitos depois
da submissdo do formulario.

Manual de ) N
Apoio & Relatsria h

acsite: [

Navegacio
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Depois de fechar a janela do relatério, estando todos os dados correctamente preenchidos, a empresa deve
aceitar a declaracao de responsabilidade e “Submeter” o formulario de “Renovacgéao da certificagcao”.

Entrada Declaragoes finais
Representante
Elementos de Identificacdo

ntificacs
ICE_ |_.|f|c_ G . Estatuto atribuido: Micro
Actividade Econdmica

Apuramento de Reladonamentos

Directos e Indirectos Declaracdo de responsabilidade de prestacdo de informacdo

Por via de pessoas singulares Eu,. . na qualidade de representantz da empresa, dedaro que sic
Relacionamentos Apurados verdadeiros os dados dos exercicios contabilisticos fornecidos e as informac@es prestadas relativas aos relacionamentos relevantes da
Todos os relacionamentos Empresa.

Relacionamentos relevantes
Dados de Actividade Aceite: (4]

Dados Histdricos
Declaractes Finais

Manual de
Apoio a
MNavegacio

firmar =2 toda a informac;

sponivel nesta pagina. A

Relatorio | [ Submeter \

Quando o processo de submisséo estiver concluido verd uma mensagem a informar que o formulario ja foi

submetido.
Message from webpage b__<|

L] E Formulario submetido com sucessal
L

Acedendo a “Processo de Certificagao” através do menu superior podera aceder de imediato ao relatério final da

operacao e ao certificado actual da empresa.
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=* Situacdo da certificacdo:

Identificacdo: [ |

Namero de Contribuinte: Situagdo: Certificada Estatuto: [: equena J
Regido: Continente Motivo da Revogacdo: [vEo aplicivel |

Relatorio | [ Certificado

Estes cronogramas reflectem a situacdo da certificacio e de todo o seu histdrico & data actual. Caso queira verificar qual era a situago da
sua certificacdo em momentos anteriores deve preencher a data passada em que se pretende posicionar. Tenha em atencdo que este
reposicionamento no tempo pode indicar uma situacdo ndo valida 3 data de hoje.

Data para consulta: | |
Situac3o da Certificacdo Estatuto Atribuido
Certificada 13-02-2012 11:40:02 Pequena 13-02-2012 11:40:02

— Historico do Processo:

Operacdes de Certificacdo

Nimero Operacao Data Inicio Data Submissdo Data Efeito Estado Data do Estado Estatuto

Primeira certificagio  13-02-2012 13-02-2012 13-02-2012 Terminada Pequena Bl Relatério  |[j Certificado
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De salientar que, antes da submissdo, a empresa pode, a qualquer momento, interromper o preenchimento do
formulario de “Renovagado das certificagdo” e sair do formulario e da propria plataforma electrénica da
Certificacdo PME.

Para voltar ao formulario e prosseguir com seu preenchimento deve seleccionar “Continuar a Renovagéo da

certificagao” no item “Operacgdes de Certificacdo Disponiveis” que se encontra na pagina “Inicio”.

Inicio Representante esso de : Informaco Util

Operacoes de Certificacdo Disponiveis Alertas
Antes de iniciar qualguer operacdo deve wverificar Alerta
se o0s dados do representante da empresa estdo Representante [l A sua certificacdo devera ser renovada at€é ao proximo dia 12-08-
" hepresentante
actualizados. 2015, >=>
Cada operacdo de certificacdo tem um propdsito e ME”B ............................................................................................................................
um formato especificos. Verifigue que operacdo de A :I:La:'_jfs ) I A operaciio que tem em curso deve ser terminada, no maximo, até ao
certificagio deve realizar em cada momento & 2 de Centificacio proximo dia 30-09-2015. >>>

Continuar & Renovacdo da certificacio ’

- Qutras Operacies de Certificacido Disponiveis:

De momento ndo pode iniciar mais nenhuma operacio.

Estado do Processo

Situacdo Actual da Certiﬁcagﬁo:
Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o meu Processo de Certificacio.
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Como efectuar uma operacéo de confirmacdo de estimativas?

A operacao de “Confirmacao de estimativas” encontra-se disponivel no item “Operagdes Disponiveis”, na pagina

de Inicio.

Para abrir o formulario deve aceder a “Confirmacao de estimativas”.

Inicio Representante Processo de Consultas Informacdo Util
Certificagdo Autorizadas
Operacoes de Certificacio Disponiveis Alertas
Antes de iniciar qualquer operacio deve verificar Alerta

se os dados do representante da empresa estio ) Existem dados por confirmar no seu processo, devendo a

Representante
confirmacao ser efectuada ate ao proximo dia 12-08-2015. ==

actualizados.

'

Cada operagdo de certificagdo tem um propdsito e Consulte histdrico de alertas

um formato especificos. Verifique que operacdo de -

certificagdo deve realizar em cada momento i

Confirmacio de estimativas (verifigue agui s= & a operagio que pretende realizar)

- Outras Operacies de Certificacio Disponiveis:

Alteracio de elementos da certificacdo (verifigue aqui se € a operacio que pretende reslizar)

Correccdo de dados (alteracdo de elementos da cerdificaco) (verifigue aquisz éa o

30 que pretende realizar)

Estado do Processo

Situacdo Actual da Certificacio :
Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o meu Processo de Certificacdo.

Existe um prazo méaximo de 60 dias para terminar cada operacdo de certificacdo, pelo que é gerado

automaticamente um alerta para esse facto. Deve seleccionar “OK”, para prosseguir.

Message from webpage [z|

9D Akencdo!
\“f) Esta operacdo kerd que ser kerminada num prazo maximo de 60 dias,

Antes de iniciar o preenchimenta do formulario leia, por favaor, o Manual de Apoio & Mavegagdo que se encontra no
menu lakeral esquerdo do mesmo Formulario, em particular o ponko dedicado & operacdo que pretende efectuar,
Estamos convickos que |he ird ser Gkill

Cancel
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O formulario abre directamente na pagina “Dados de Actividade”, que € a unica que tem que ser preenchida.

A tabela indica quais as empresas para as quais devem ser confirmados dados até agora estimados. Indica ainda

guais as estimativas que foram apresentadas para cada empresa.

Deve ser seleccionada cada empresa (cada linha).

Entrada
Representante
Dados de Actividade
Dados Histdricos
Declaractes Finais

Manual de
Apoio a
Navegacao

Dados de Actividade

Modo da Listagem: [Dados de Actividade

|| Entidade | MNome ___________|Ano/UTA|Volume Negdcios|Balanco Total

) NIFA Empresa A 2014 4,00 400.000,00 250.000,00

P

) NIFB Empresa B 2014 3,00 350.000,00 55.000,00
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Para cada empresa seleccionada é mostrada uma janela de edicéo.

Entrada Dados de Actividade

Representante

Dados de Actividade Modo da Iem: | Dados de Activi ::Ia::le v
Dados Histdricos tidade |  Nome [ano|uta|volume Negécios
Declaracies Finais @ NIFA Empresa A 2014 4,00 400.000,00 250.000,00
) NIFB Empresa B 2014 3,00 350.000,00 55.000,00
v B TR — R e —— Ghsen
Apoio 3 Mome: [ |
Mavegacio

Dados estimados da actividade para o Ano de 2014

Atenc3o: Em Portugal, o separador decdimal € a wirgula, pelo que € esse o separador que deve ser usado no
nchimento destes campos. O ponto pode ser utilizado como separador de milhares, de forma opcional; mas esta
saria ou recomendada

TA e financeiros assumem o s=u formato final apds “gravar”. Verifique, por favor, os valores
finais apds g cao antes de prosseguir.
Efectives (UTA): |4,00 Volume de Negocios: |400.000,00 Balango: |250.000,00 h
Data limite de entrega da declaracdo anual 35 Financas: |15-07-2015 Declaracdo Entregue: |N3c W h

Verificar Gravar

Na janela de edicdo de cada empresa devem ser actualizados os seus dados de actividade — UTA, volume de

negdcios e balanco — para o exercicio indicado.

Deve de seguida ser indicado se ja se procedeu a entrega da declaracdo anual contabilistica e fiscal da empresa
em questdo (IES ou IRS, quando estejamos a falar de entidades singulares sem contabilidade organizada)

(campo “Declaragéo Entregue”).

Caso ainda néo tenha sido entregue a declaragéo, os dados continuardo estimados (ha apenas uma actualizacao

das estimativas). Caso ja tenha sido entregue, os dados serdao automaticamente classificados como definitivos.

De notar ainda que o campo da “Data limite de entrega da declaracdo anual as Finangas” esta preenchido por
defeito com a data geral definida pelas Financas (15 de Julho), devendo apenas ser alterado caso a empresa

tenha um exercicio ndo coincidente com o civil.

Depois de se preencherem todos os campos da janela de edigéo e se “gravar”, a tabela dos dados de actividade

no topo da péagina fica automaticamente preenchida (linha a linha).

Os botdes “Verificar” podem ser utilizados para confirmar se existem dados em falta na janela de edigdo ou na

pagina. Caso estejam todos os campos preenchidos sem incongruéncias vera a indicagao: “Informacéo valida”.
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Depois de ter terminado o preenchimento da pagina “Dados de Actividade”, a empresa deve seleccionar, no

menu lateral (a esquerda), a op¢ao “Declaragdes Finais”.

Entrada
Representante
Dados de Actividade
Dados Histdricos

Declaractes Finais \

Manual de
Apoio a
Mavegacio

Nesta pagina vera de imediato um botao “Validar’. Tem que “Validar”.

Entrada Declaragoes finais
Representante

Dados de Actividade

Dados Histdricos \
Dedaracbes Finais

Manual de
Apoio 3
Navegacdo
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Com a validacao, e ndao havendo quaisquer lacunas ou incoeréncias no preenchimento, € mostrado um quadro

resumo das operacgdes de certificagdo actualizadas, que indica se houve um néo actualizagdo do estatuto em
consequéncia da apresentacdo dos dados actualizados.

A empresa deve aceitar a declaragdo de responsabilidade e “Submeter” o formulario de “Confirmacdo de

estimativas”.

Entrada
Representantes
Dados de Actividade
Dados Historicos
Declaragbes Finais

Manual de
Apoio &
Mavegacao

Declaragbes finais

- Quadro resumo das operagbes de certificacdo actualizadas:

N.© operacdo a actualizar|N.? operacao actualizada | Estatuto a actualizar | Estatuto actualizado
19 21 Micro Micro

Declaracio de responsabilidade de prestacio de informacdo

Eu, . na gualidade de representante da empresa, dedaro gue s3o
verdadeiros os dados dos exercicios contabilisticos fornedidos e as informacbes prestadas relativas aos relacionamentos relevantes da
empresa.

Acsite: h

Atencao

Para terminar esta operacio deve aceder ao "Relatdria”, para confirmar s toda a informacio que preencheu estd efectivamente correcta.
Depois de fechar o relatdrio passara a ter o botdo "Submeter” disponivel nesta pagina. A operacdo 36 fica terminada e produz efeitos depois
da submissdo do formulario.

[&h Submeter ‘
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Quando o processo de submissdo estiver concluido vera uma mensagem a informar que o formulario ja foi

submetido.

Message from webpage

' "-q,, Formulario submetido com sucessol

Acedendo a “Processo de Certificagdo” através do menu superior podera aceder de imediato ao relatdrio final da

operacao e ao certificado actual da empresa.

=* Situacao da certificacdo:

Identificacdo: | |
Mumero de Contribuinte: Situagdo: artif Estatuto: eque |
Regido: tinente Motive da Revogacdo: [ P |

Relatorio | [ Certificado

Estes cronogramas reflectem a situacdo da certificacio e de todo o seu histdrico & data actual. Caso queira verificar qual era a situagBo da
sua certificacdo em momentos anteriores deve preencher a data passada em que se pretende posicionar. Tenha em atencdo que este
reposicionamento no tempo pode indicar uma situacdo ndo valida 3 data de hoje.

Data para consulta: | ]
Situac3o da Certificac3o Estatuto Atribuido
Certificada 13-02-2012 11:40:02 Pequena 13-02-2012 11:40:02

—2 Historico do Processo:

Operagdes de Certificacdo

Nimero Operacao Data Inicio Data Submissao Data Efeito Estado Data do Estado Estatuto

Primeira certificagde  13-02-2012 13-02-2012 13-02-2012 Terminada Peguena [ Relatério | [ Certificado
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De salientar que, antes da submisséo, a empresa pode, a qualquer momento, interromper o preenchimento do

formulario de “Confirmacao de estimativas” e sair do formulario e da propria plataforma da Certificagdo PME.

Para voltar ao formulario e prosseguir com seu preenchimento deve seleccionar “Continuar a Confirmagao de

estimativas” no item “Operagdes de Certificacao Disponiveis” que se encontra na pagina “Inicio”.

Inicio Representante Processo de Consultas Informacso Util
Certificacdo Autorizadas
Operacoes de Certificacdo Disponiveis Alertas
Antes de iniciar qualguer operacio deve verificar Alerta

cocddsdorprsennie doempresa estio | @ VB 7

Renresentante I Existem dados por confirmar no seu processo, devendo a

actualizados. confirmacdo ser efectuada até ao proximo dia 12-08-2015. >>>

Cada operacio de certificacio tem um propdsito & MEHE ............................................................................................................................
um formato especificos. Verifigue que operacdo de l- @ ) I A operacio que tem em curso deve ser terminada, no méximo, até ao
certificaco deve realizar em cada momento de Certificacio proximo dia 03-04-2015. >3

Continuar & Confirmacdo de estimativas \

- Qutras Operacies de Certificacdo Disponiveis:

De momento ndo pode iniciar mais nenhuma operacio.

Estado do Processo

Situacdo Actual da Certiﬁcagﬁo:
Estatuto Actual da Empresa:

Ir para o0 meu Processo de Certificacdo.
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Descritivo das operacgdes de certificagdo

Primeira certificacdo

Deve efectuar esta operacdo qualquer empresa que ainda ndo é certificada e que pretende certificar-se como micro,
pequena ou média empresa.

Renovacao da certificacdo

Deve efectuar esta operacdo a empresa que jA se encontra certificada e que pretende pedir a renovacao dessa
certificacdo como micro, pequena ou média empresa, por ja ter procedido a entrega da declaracdo anual contabilistica

e fiscal de um novo exercicio.

Trata-se de operacdo concebida exclusivamente para apresentacdo de dados de actividade de um novo exercicio
econdmico, e que por isso sO pode ser efectuada apds entrega da respectiva declaracdo anual contabilistica e fiscal as

Finangas.

A realizacdo desta operacdo sO6 é adequada caso ndo tenham ocorrido ou, tendo ocorrido, jA tenham sido
comunicadas através da operagdo de certificacdo especifica para o efeito, alteracdes a situacdo da empresa
certificada (ex.: alteragbes nos elementos de identificacdo ou nos seus relacionamentos; ver descritivo da operacéo de

alteracdo de elementos de certificacdo).

De notar que esta operacdo de certificagdo ndo permite corrigir ou comunicar pela primeira vez quaisquer outros

dados, que nao os dados de efectivos e financeiros de um novo exercicio.

Alteracdo de elementos da certificacdo

Deve efectuar esta operacao a empresa que ja se encontra certificada, e na qual algum dos seguintes elementos se
alterou depois da data em que a empresa realizou a Ultima operacao de certificacdo — elementos de identificacdo da
empresa, como designacgao social ou sede; outros elementos de identificacdo, como forma juridica, capital social ou
objecto; aquisicbes ou alienacdes de capital ou participagcbes sociais por parte da empresa ou dos seus
relacionamentos directos; relacdes relevantes indirectas da empresa com outras empresas, geradas, quer por via de

empresas quer de pessoas singulares; cisdo, fusdo ou dissolucao.

De notar que esta operacdo s6 pode ser utilizada para a comunicacdo de alteragdes a situagdo da empresa
posteriores a certificacdo, isto €, para comunicacéo de alteracdes em dados de identificacdo ou de relacionamentos
gue tenham ocorrido ja apos a certificacdo da empresa. Nao pode ser usada para correc¢gédo de dados mal fornecidos
em operacOes de certificacdo anteriores. Por exemplo, se a empresa detectar que se enganou a preencher um
gualguer campo (ex.: forma juridica de uma empresa, nome de um socio, percentagem de participacdo de uma
empresa noutra, volume de negdcios, etc.) deve usar a operacdo de correccdo; mas se quiser informar o servigo de
certificacdo de que a partir de determinada data mudou a sede social da empresa, alterou a sua forma juridica ou

transformou a sua estrutura accionista, por exemplo, deve optar pela operacdo de alteracdo de elementos.
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Por se tratar de operacdo especificamente destinada a comunicacdo de alteragcbes em dados de identificacdo e de
relacionamentos, esta operacdo ndo pode ser usada apenas para comunicar dados de actividade (efectivos e
financeiros) de um novo exercicio econdémico. Para efeitos de comunicacdo exclusiva de dados de efectivos e
financeiros de um novo exercicio deve ser usada a operacao de renovacao da certificacdo (ver descritivo da operacao

de renovacao da certificacdo).

De notar ainda que, pela sua natureza, nesta operacdo de alteracdo de elementos de certificacdo a empresa tem
sempre que indicar uma data de ocorréncia, que correspondera a data efectiva em que os novos factos passaram a ter
lugar. Ou seja, por exemplo, a empresa que pretende comunicar uma alteracdo da estrutura accionista, no campo

“data da ocorréncia” deve indicar a data a partir da qual a empresa tem a nova estrutura accionista em questao.

Confirmacdo de estimativas

Deve efectuar esta operacdo a empresa que ja se encontra certificada, que apresentou dados de efectivos e
financeiros estimados, seus ou de empresas que sdo ou foram suas parceiras ou associadas, e pretende agora
confirmar as estimativas apresentadas. Trata-se de operacéo obrigatéria se a empresa tem dados estimados ainda
nao confirmados no seu processo de certificacdo e se ja procedeu a entrega da respectiva declaracdo anual

contabilistica e fiscal as Financas.

E uma operacéo de certificacdo com efeitos retroactivos, que vai actualizar num dado momento, retroactivamente, a
operacdo ou operacdes de certificagcdo efectuadas com recurso a estimativas, recalculando o estatuto

retroactivamente em funcéo dos dados actualizados.

De salientar que, pela especificidade da retroactividade do seu efeito, uma empresa certificada com recurso a
estimativas ndo pode confirmar dados estimados em qualquer outra operacdo de certificacdo; sempre que ha
apresentacdo de estimativas, posteriormente terd sempre que ser efectuada especificamente operacdo de
confirmacéo de estimativas. Isto é valido ainda que, no mesmo periodo em que tem que apresentar dados definitivos

relativas a estimativas, a empresa tenha que efectuar operacao de renovacgéo da certificacdo.

A obrigacdo de confirmacdo de estimativas mantém-se mesmo relativamente a empresas que entretanto possam ja
nao ser parceiras ou associadas. Ou seja, se numa operacado de certificacdo foram comunicados dados de efectivos
ou financeiros estimados de uma parceira ou associada que mais tarde, mas ainda antes da comunicacdo dos dados
definitivos, deixa de o ser, a obrigacdo de confirmacdo permanece, pois ha um periodo de certificacdo obtido com

base naqueles dados estimados.

De notar ainda que a operacdo de confirmacdo de estimativas permite apenas actualizar dados estimados
(reformulando estimativas apresentadas no passado em face de novos célculos actualizados, mas ainda previsionais,
caso esteja em momento anterior a entrega da declaracdo anual contabilistica e fiscal do exercicio estimado ou
apresentando os dados definitivos, se em data posterior); ndo sendo possivel neste formulério corrigir quaisquer outros

dados ou comunicar outro tipo de situacoes.

36



Renovacao atrasada da certificacdo

Deve efectuar esta operagdo a empresa em situacdo de certificacdo caducada e que pretende voltar a certificar-se

como micro, pequena ou média empresa.

Actualizacdo da certificacdo

Deve efectuar esta operacdo a empresa em situacdo de certificacdo caducada (caducidade de longa duragéo) ou de

certificagdo revogada e que pretende voltar a certificar-se como micro, pequena ou média empresa.

Correccao de dados (primeira certificacdo)

Deve efectuar esta operacdo a empresa que ja se encontra certificada, mas se enganou a preencher alguns dados e

pretende corrigir o erro.

Correccdo de dados (renovacao da certificacio)

Deve efectuar esta operacéo a empresa que ja procedeu a renovacao da certificagdo, se enganou a preencher alguns

dados e pretende corrigir o erro.

Correccdo de dados (alteracdo de elementos da certificacdo)

Deve efectuar esta operacado a empresa que realizou uma operacé@o de alteracdo de elementos da certificacdo, se

enganou a preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correccdo de dados (confirmacao de estimativas)

Deve efectuar esta operacdo a empresa que realizou uma operagédo de confirmacdo de estimativas, se enganou a

preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correccdo de dados (renovacdo atrasada da certificacdo)

Deve efectuar esta operacdo a empresa que ja procedeu a renovacdo atrasada da certificacdo, se enganou a

preencher alguns dados e pretende corrigir o erro.

Correccdo de dados (actualizacdo da certificacdo)

Deve efectuar esta operacdo a empresa que ja procedeu a actualizacdo da certificacdo, se enganou a preencher

alguns dados e pretende corrigir o erro.
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